SENA

INSTRUCTOR: Jose Luis Unds Goémez
FECHA: 1 al 28 de febrero 2026

N . . . Descripcion de Evidencias y/o
o Evidencias Relacionadas . .
Objeto contractual realizado
Alistar el espacio y la formacién segun
la guia GFPI-G-014 sobre Ia
Orientacién en Ambientes Virtuales
ACTA No. 1 Anexo: Acta de equipo ejecutor con
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: COMITE DE SEGUIMIENTO FORMATIVO Ias actividades realizadas para este
CIUDAD Y FECHA: Tulud, 5 de febrero de HORA INICIO: 04:00 HORA FIN: proceso.
2026 p.m. 05:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Virtual-Teams DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: VALLE/ captu.ra .. de panta."a de Ia
Centro Latinoamericano de Especies Menores organizacion del espacio.
CLEM.
1 AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Inicio afio 2026.
2. Retomar formacion con las fichas 3186695, 3186696 y 3186697.
3. Cronograma genral.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Gestionar el inicio de formacién del afio 2026 para las fichas de Andlisis y
Disefio de Software 3186695, 3186696 y 3186697.
DESARROLLO DE LA REUNION
1. El primer punto se desarroll6 revisando el equipo ejecutor con que se contaba para la formacién de
las fichas 3186695, 3186696 y 3186697.
2. Los instructores transversal y de bilingliismo pueden iniciar su proceso de formacién sin
inconvenientes ya que se encuentran al dia con el cronograma de la ficha, el instructor técnico debe
ponerse al dia en dos sesiones de formacién pendientes.
Motivar a los aprendices
S o manteniendo  su  asistencia vy
T R S facilitando su aprendizaje.
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Se brinda sesion en linea semanal por
cada una de las fichas asignadas y en
ejecucion.

Captura de pantalla de 1 Carpeta
“Sesiones en Linea” / “Online
Sessions” En este espacio, se debera
registrar la grabaciony el resumen de
las sesiones realizadas.
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Se evalla y se reconoce los
conocimientos adquiridos como los
vacios pedagdgicos y se establecen
recomendaciones de las actividades
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N/A Se verifican y Registran Novedades en
actas y se hacen saber a Ia
coordinacion.

Captura de pantalla novedad.
Acta de equipo ejecutor con la
informacion de la novedad.

N/A Se realiza la calificacion en el

aplicativo Zajuna de las actividades
desarrolladas 'y se realiza |la
evaluacién en el aplicativo SOFIA de
los resultados de aprendizaje segun la
guia GFPI-G-014.

Captura de pantalla de la evaluacion
de las actividades.




N/A

Se realiza el cierre y/o evaluacion del
RA concluido segun tiempos vy
procedimientos de la guia GFPI-G-014
sobre la Orientacion en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje.

Anexo solo cuando cierre Fase:
Reporte de Juicios Evaluativos

generado por Zajuna y SOFIA PLUS.

Acta de cierre de fase.

Informe dispuesto en el aplicativo SECOP I

Para el presente informe se dispone
como evidencia: Informe dispuesto en
aplicativo SECOP Il y en el drive
dispuesto por la coordinacion
académica.

Se participa en las reuniones que
solicita la Coordinacién

Registro fotografico o captura de
pantalla de la reunién

N/A

Se brinda el debido apoyo durante la
ejecucion del contrato, de acuerdo
con las necesidades presentadas por
el supervisor de contrato.




